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ПОЛОЖЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ ДОКУМЕНТОВ ПОД ДЕНЕЖНЫЙ ЗАЛОГ

 муниципальным бюджетным учреждением «Централизованная библиотечная система» муниципального образования «Город Киров»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
Положение о выдаче документов под денежный залог муниципальным бюджетным учреждением «Централизованная библиотечная система» муниципального образования «Город Киров» (далее Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Законом РФ от 25.05.1992 г. № 2872-1 «О залоге», Законом РФ от 09.10.1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», Федеральным законом от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле», Законом Кировской области от 21.08.97 г. «О библиотечном деле Кировской области», Уставом муниципального бюджетного учреждения «Централизованная библиотечная система» муниципального образования «Город Киров», Правилами пользования библиотеками муниципального бюджетного учреждения «Централизованная библиотечная система» муниципального образования «Город Киров».

1.2.
Настоящее Положение определяет порядок выдачи пользователям ценных документов под денежный залог в целях обеспечения сохранности библиотечных фондов.
1.3.
Действие данного Положения распространяется на пользователей библиотек муниципального бюджетного учреждения «Централизованная библиотечная система» муниципального образования «Город Киров» (далее МБУ «ЦБС»), имеющих читательский билет установленного образца.

2. ПОРЯДОК ВЗИМАНИЯ ДЕНЕЖНОГО ЗАЛОГА

2.1.
Документы под денежный залог выдаются только пользователям, достигшим 14-летнего возраста, при наличии паспорта. Пользователь передает МБУ «ЦБС» денежный залог в качестве обеспечения обязательства возвратить библиотечные документы в установленные сроки.


2.2.
Пользователь может получить на дом под денежный залог не более трех документов.

2.3.
Денежный залог взимается в случаях:

2.3.1.
выдачи на дом пользователям учебных изданий последних 3 лет издания, находящихся в фонде в единственном экземпляре. Срок возврата документов при выдаче: 1 документ-10 дней;

2.3.2.
выдачи на дом пользователям периодических изданий из фондов читального зала. Срок возврата документов при выдаче: 1 документ-5 дней, с учетом востребованности издания.

2.3.3.
выдачи на дом библиотечных документов пользователям, не имеющим регистрации на территории муниципального образования «Город Киров», имеющим временную регистрацию в зоне обслуживания МБУ «ЦБС». Срок возврата документов при выдаче художественной литературы: 1 документ-30 дней. Срок возврата документов при выдаче отраслевой литературы: 1 документ-10 дней.

2.4.
Продление срока возврата документов возможно лично или по телефону, если на них нет спроса со стороны других пользователей, но не более 2-х раз подряд.

3. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ ПОД ДЕНЕЖНЫЙ ЗАЛОГ


3.1.
Сумма денежного залога определяется непосредственно библиотекарем, осуществляющим выдачу, в зависимости от ценности издания, с учетом цены документа, действующей в современных рыночных условиях.

3.2.
 Общий размер залога состоит из суммы залогов за каждый экземпляр выданного документа. 

3.3.
Залоговая сумма принимается по квитанции установленного образца, в которой указываются фамилия, имя, отчество пользователя, сумма залога, количество документов, их залоговая стоимость, фамилия, имя, отчество, подпись работника, дата оформления залога.


3.4.
После возврата документов в установленный срок и в надлежащем состоянии пользователю возвращается вся залоговая сумма, оформляется квитанция установленного образца, проставляются подписи пользователя и работника, дата выдачи залога.


3.5.
В случаях задержки документов сверх установленных сроков за каждый просроченный день берется плата за задержку документов. Плата за задержку документов берется за каждое издание и за каждый просроченный день.

3.6.
Ответственность за выдачу документов под денежный залог, оформление залога, ведение кассовых операций по выдаче документов под денежный залог и сдачу денежных средств в установленном порядке в объединенную кассу МБУ «ЦБС» возлагается на заведующих отделами обслуживания ЦГБ им. А.С. Пушкина и директоров библиотек-филиалов.

3.7.
Все залоговые суммы, полученные или выданные в соответствии с данным Положением, подлежат учету в соответствии с порядком ведения кассовых операций.


3.8.
Контроль за ведением кассовых операций по выдаче документов под денежный залог и своевременной сдачей денег в бухгалтерию возлагается на главного бухгалтера МБУ «ЦБС».

4.
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН ПРИ ВЫДАЧЕ ДОКУМЕНТОВ

ПОД ДЕНЕЖНЫЙ ЗАЛОГ

4.1.
МБУ «ЦБС» имеет право:

4.1.1.
Удержать с пользователя в случаях задержки документов сверх установленных сроков плату за каждое издание и за каждый просроченный день.

4.1.2. Удержать залог в размере 100% в случае невозвращения пользователем документов по истечении установленных настоящим Положением сроков.

4.2.
МБУ «ЦБС» обязано:

4.2.1.
Обеспечить сохранность залога пользователя и не допускать его неправомерное использование.

4.2.2.
Вернуть пользователю залог после своевременного возврата им в полной сохранности полученных документов.

4.3.
Пользователь имеет право в случае нарушения своих прав либо неудовлетворенности качеством услуг изложить претензии администрации МБУ «ЦБС», а также обжаловать в суде действия  МБУ «ЦБС» в случае ущемления его прав.

4.4.
Пользователь обязан:

4.4.1.
Внести определенный МБУ «ЦБС» денежный залог за полученные документы.

4.4.2.
Обеспечить сохранность и своевременный возврат библиотечных документов, выданных под денежный залог.

5.
ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ


5.1.
Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему вступают в силу с момента утверждения и вводятся в действие приказом генерального директора МБУ «ЦБС».
________________
